REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
ZUPAN

KLASA:400-09/14-01/04
URBROJ:2176/01-02-15-34

Sisak, 23.prosinca 2015.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru

(«Narodne novine», broj 78/15) i €lanka 44. Statuta Sisacko-moslavatke Zupanije
(«SluZbeni glasnik Sisa¢ko-moslavacke Zupanije»), broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13)
zupan Sisatko-moslavacke Zupanije donosi

UPUTU
o suradnji izmedu Sisacko-moslavacke zupanije i
proracunskih/izvanprorac¢unskih korisnika

1) CILJ UPUTE

Ovom se Uputom ureduje nacin suradnje izmedu Sisacko-moslavacke Zupanije (u
daljnjem tekstu: Zupanija) i njezinih proradunskih/izvanproragunskih korisnika vezano
uz jaCanje sustava unutarnjih kontrola i koordinaciju aktivnosti u cilju uéinkovite
provedbe:

Zakona o proracunu («Narodne novine», broj 87/08, 136/12 i 15/15), provedbenih
propisa i uputa

Zakona o fiskalnoj odgovornosti («Narodne novine»,139/10 i 19/14), provedbenih
propisa i uputa

Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru («Narodne novine» 78/15),
provedbenih propisa i uputa.

2) PRORACUNSKI | I1ZVANPRORACUNSKI KORISNICI U NADLEZNOSTI
ZUPANIJE

2.1. Proraéunski korisnici Zupanije koji su u nadleznosti Upravnog odjela za
prosvjetu, kulturu i Sport su slijedeci:

1. OS Vladimir Nazor, Topusko,

2. 0S8 Gvozd,

3. OS Glina,

4. OS Davorina Trstenjaka, Hrvatska Kostajnica,
5. OS Jasenovac,

8. OS Josipa Kozarca, Lipovljani,

7. OS Novska,

8. O3 Raji¢,

9. |. OS Petrinja,

10.08 Jabukovac, Petrinja,




11.0S Dragutina Tadiianovi¢a, Petrinja,
12.0S Ivan Goran Kovaci¢, Gora,
13.0S Mladost, Lekenik,

14.08 Braéa Radié¢, Martinska Ves,
15.0S Sunja,

16.0S Ludina,

17.0S Popovada,

18.0S Dvor,

19.0S Mate Lovraka, Petrinja,

20.08 Ivo Kozarcanm Hrvatska Dubica,
21.0S Katarina Zrlnska Mecéencéani,
22.Glazbena $kola Frana Lhotke, Sisak,
23.Glazbena 8kola u Novskoj,
24.Srednja Skola Tina Ujevi¢a, Kutina,
25. Tehnitka Skola Kutina,

26. Srednja Skola Topusko,

27.Srednja Skola lvana Trnskog, Hrvatska Kostajnica,
28.Srednja Skola Novska,

29.Srednja skola Petrinja,

30. Industrijsko-obrtni¢ka $kola Sisak,
31.Gimnazija Sisak,

32.Srednja $kola Viktorovac,

33. Strukovna $kola Sisak,

34.Tehnicka Skola Sisak,
35.Ekonomska Skola Sisak,

36. Srednja $kola Glina,

37.Ucenicki dom Kutina,

2.2. Proraéunski korisnici Zupanije koji su u nadleznosti Upravnog odjela za
zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje su slijedeéi:

1.
. Dom zdravlja Sisak,

CHRNOIAWN

Dom zdravlja Petrinja,

Dom zdravlja Kutina,

Op¢a bolnica Dr.lvo Pedisi¢ Sisak,

Neuropsihijatrijska bolnica Dr.lvan Barbot Popovaéa,
Zavod za javno zdravstvo Sisacko moslavacke Zupanije,
Zavod za hitnu medicinu Sisa¢ko-moslavacke Zupanije,
Ljeciliste Topusko,

Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Petrinja,

10 Dom za starije i nemoc¢ne osobe Petrinja,
11.Dom za starije i nemoéne osobe Sisak.

2.3. Proraéunski korisnici Zupanije koji su u nadleznosti Upravnog odjela za
prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okolis$a su slijeded¢i:

1.

2.

Javna ustanova za upravljanje zasti¢enim prirodnim vrijednostima Sisacko-
moslavacke Zupanije,
Zavod za prostorno uredenje Sisatko-moslavacke zupanije.

2.4. lzvanproraéunski korisnik Zupanije koji je u nadleznosti Upravnog odjela
za proracun, financije, javhu nabavu i imovinu je:

1.

Zupanijska uprava za ceste Sisacko-moslavacke Zupanije.




Popis proracunskih i izvanproracunskih korisnika proraduna JLP(R)S objavljuje
Ministarstvo financija u «Narodnim novinama» jednom godi$nje, a azurirani popis
nalazi se na internetskim stranicama Ministarstva financija
http://www.mfin.hr/hr/registar.

Svaki novoosnovani proradunski korisnik Zupanije duZan je u svom radu
primjenjivati ove Upute.

3) PLANIRANJE PRORACUNA

3.1) Koordinacija aktivnosti za izradu proraéuna

Na temelju uputa Ministarstva financija, Upravni odjel za proragun, financije, javnu
nabavu i imovinu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel za financije) izraduje upute za
izradu prijedloga prorauna za naredno trogodi$nje razdoblie s utvrdenim limitima
prora¢unskih sredstava.

U izradu proraduna Zupanije ukljuéuju se proracunski/izvanproraéunski korisnici iz
nadleznosti, koji svojim aktivnostima i projektima sudjeluju u provedbi programa
Zupanije.

Poslove koordinacije izrade proraduna Zupanije provodi Upravni odjel za financije,
pri ¢emu nadlezna upravna tijela koordiniraju izradu financijskih planova
proracunskih/izvanproracunskih korisnika iz svoje nadleznosti.

Uputa za izradu prijedloga proracuna za naredno trogodi$nje razdoblje sadrzi:

a) temeline ekonomske pretpostavke za izradu proraguna,

b) opis planiranih politika Zupanije,

c) procjenu prihoda i rashoda Zupanije,

d) limite rashoda proraéuna po upravnim odjelima [
proracunskim/izvanprorac¢unskim korisnicima,
e) metodologiju  izrade proratuna  Zupanie i financijskih  planova

proracunskih/izvanproracunskih korisnika

ProraCunski/izvanproraCunski korisnici ¢e prijedloge financijskih planova izraditi u
skladu s uputom za pripremu proraduna Zupanije odnosno u skladu s utvrdenim
limitima iz uputa.

Svoje prijedloge proradunski/izvanproradunski korisnici dostavit ¢e nadleznom
upravnom odjelu u Zupaniju na provjeru i usuglaSavanje. Tijekom provjere i
usuglasavanja prijedloga financijskog plana proracunskog/izvanproracunskog
korisnika razmatra se opravdanost iskazanih zahtjeva za financijskim sredstvima za
redovno poslovanje proradunskih/izvanproratunskih korisnika, te opravdanost
zahtjeva za dodatnim sredstvima za projekte. Projekti koji su uvrdteni u planove
razvojnih programa Zupanije moraju  biti sadrzani u financijskom planu
proracunskih/izvanproraéunskih korisnika i uskladeni s Zupanijskom razvojnom
strategijom.

ProraCunski/izvanproraCunski  korisnik u obrazloZenju financijskog plana
obrazloZit ¢e:

- uzroke rasta ili smanjenja pojedinih rashoda,

- analize kretanja tro8kova u narednom razdoblju s obzirom na promjene

okolnosti poslovanja,

- promjene u kretanju vlastitih prihoda,

- informacije o stanju imovine vezano uz troskove koji ¢e proizaéi zbog potreba

odrzavanja, zamjene imovine, nabavke rezervnih dijelova, trokova
servisiranja,




- informaciie o obvezama koje proizlaze iz potpisanih ugovora, a koji jo$ nisu
krenuli u realizaciju ili su djelomiéno realizirani
- informacije o ostvarenim rezultatima u prethodnom razdoblju.

Suglasnost na prijedlog financijskog plana za proracunskog/izvanproracunskog
korisnika dat ¢e nadlezni upravni odjel, a usuglaseni prijedlog financijskog plana
proracunskog/izvanproradunskog korisnika, progelnik nadleznog upravnog odjela
zajedno s prijedlogom za svoj upravni odjel dostavit ée Upravnom odjelu za financije.

Prijedlozi financijskih planova proragunskih/izvanproragunskih korisnika moraju
biti izradeni na nacin, odnosno u skladu s utvrdenom programskom klasifikacijom od
nadleznog upravnog tijela, koji ée omoguciti izradu Plana razvojnih programa za cijeli
razdjel.

Upravni odjel za financije izradit ¢e cjeloviti prijedlog proratuna Zupanije na
temelju dostavljenih i od progelnika potpisanih prijedloga upravnih odjela. Prijedlog
proracuna uputit ¢e se Zupanu na daljnji postupak usuglasavanja. Upravni odjel za
financije analizirat ¢e uskladenost prijedloga proraduna upravnih odjela i
proracunskih/izvanprora¢unskih korisnika s odobrenim limitima iz uputa za izradu
proraCuna, te o tome izvijestiti Zupana.

Zupan ¢ée razmotrit i preispitati prijedloge proraduna svakog upravnog odjela,
usporediti s raspolozivim prihodima, $to se narodito odnosi na namjenske prihode, te
provjeriti preuzete obveze.

U sluCaju prekoratenja odobrenog limita preispituje se opravdanost visine
predloZenih odnosno zatraZenih sredstava. Usugla$avanje se provodi sve do
trenutka dok se proraéun ne uravnoteZi odnosno sve dok se ne postigne uskladenost
prihoda i rashoda po izvorima financiranja.

Kona¢ni nacrt prorauna stavit ¢e se na javnu raspravu putem internetske
stranice Zupanije uz mogucnost dostave prijedloga i primjedbi na nacrt u skladu sa
Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Po donoSenju proratuna u najkraéem roku upoznat ¢e se
proracunski/izvanproragunski korisnici s dodijeljenim sredstvima na nadin da svako
upravno tijelo obavijesti proradunske/izvanproraéunske korisnike iz svoje nadleznosti.
Uz plan prorauna donosi se i odluka o izvr§avanju proraduna u kojoj su detaljnije
opisani odnosi s proradunskim/izvanproradunskim korisnicima. Svako upravno tijelo
duzno je obavijestiti proradunske/izvanproradunske korisnike iz svoje nadleznosti o
sadrZaju odluke o izvr§avanju jer su se duZni iste pridrzavati.

Odluka o izvr$avanju proraduna kao i proradun objavljuju se na internetskim
stranicama Zupanije.

3.2Koordinacija aktivnosti za izradu i realizaciju plana razvojnih programa

U izradu plana razvojnih programa ukljuéuju se proracunski/izvanproracunski
korisnici iz nadleznosti, koji sudjeluju u ostvarenju strateskih cilieva Zupanije i
provedbi projekata i aktivnosti radi ostvarenja zajednickih ciljeva.

Poslove koordinacije izrade plana razvojnih programa na razini Zupanije
operativno provodi Upravni odjel za financije, pri ¢éemu nadlezna upravna tijela
koordiniraju izradu planova razvojnih programa sa svojim
prora¢unskim/izvanproragunskim korisnicima.

Na temelju Uputa Ministarstva financija, Upravni odjel za financije pripremit ¢e
Upute za izradu prorauna za naredno trogodi§nje razdoblje, a sastavni dio Uputa je i
uputa za izradu planova razvojnih programa.




Proracunskif/izvanproraéunski korisnici iz nadleZnosti postupit ée po Uputama
Upravnog odjela za financije i proraunski nadleznih upravnih tijela te su obavezni
sudjelovati na zajednikim pripremnim sastancima vezano uz izradu plana razvojnih
programa. U skladu sa zakljuécima sa zajedni¢kih sastanaka, svoje prijedloge
razvojnih programa za naredno trogodiSnje razdoblie dostavit ée nadleznom
upravnom tijelu u Zupanije na usuglasavanje. Objedinjeni prijedlog upravnog tijela s
ugradenim prijedlozima proragunskih/izvanproragunskih korisnika, sva upravna tijela
dostavit ¢e upravnom odjelu za financije.

Konacni prijedlog planova razvojnih programa dogovorit ¢e pro&elnici upravnih
tijela i Zupan sa zamjenicima koji su i odgovorni za njihovo ostvarenie.

Na razini nadleZnih upravnih tijela, te prora¢unskih/izvanproragunskih korisnika iz
nadleznosti definiraju se i opisuju nagini ostvarenja razvojnih programa te utvrduju
pokazatelji uspje$nosti.

Upravni odjel za financije kao koordinator izrade plana razvojnih programa,
objedinit Ce prijedloge ustrojstvenih jedinica (koji ukljuSuje i prijedlog
proracunskog/izvanproraunskog korisnika iz nadleZnosti upravnog tijela) u
jedinstveni plan razvojnih programa Zupanije za naredno trogodiSnje razdoblje u
skladu s odobrenim sredstvima u proraunu.

Upravna tijela i proraéunski/izvanproragunski korisnici duzni su pratiti realizaciju
dogovorenih zajednickih cilieva i provedbu programa odnosno projekata iz plana
razvojnih programa.

4) KOORDINACIJA RAZVOJA SUSTAVA UNUTARNJIH KONTROLA

Zupanija je u obvezi suradivati i koordinirati razvoj sustava unutarnjih kontrola s
proracunskim/izvanprora¢unskim korisnicima u dijelu koji se odnosi na:

a) davanje uputa proraCunskim/izvanproraunskim korisnicima u vezi zakonitog,

ekonomi¢nog, namjenskog i svrhovitog tro$enja proradunskih sredstava

b) pracenje provedbe sustava unutarnjih kontrola kod svojih

proradunskih/izvanproraéunskih korisnika.

Proragunski/izvanproradunski korisnici su obvezni provoditi aktivnosti u vezi
razvoja sustava unutarnjih kontrola primjenom okvira za provedbu sustava unutarnjih
kontrola koji je sastavni dio Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u
javnom sektoru.

Upravni odjel za financije nadleZno je za koordinaciju sustava unutarnjih kontrola
u suradnji s nadleznim upravnim odjelom koji koordiniraju aktivnosti s
proracunskim/izvanproraéunskim korisnicima iz svoje nadleZnosti.

Proracunski/izvanproraCunski korisnici su obvezni temeljem samoprocjene
sustava planirati aktivnosti na otklanjanju uoéenih nepravilnosti u cilju integracije
sustava unutarnjih kontrola u svoje redovno poslovanje.

Samoprocjena sustava obavlja se popunjavanjem Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti koji je sastavni dio Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila.

ProraCunski/izvanprorac¢unski korisnici planiranje aktivnosti na razvoju unutarnjih
kontrola provode dono$enjem Plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti koji se prilaze
uz Izjavu o fiskalnoj odgovornosti sukladno Uredbi o sastavljanju i predaiji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila.




4.1. Iziava o fiskalnoj odgovornosti

Celnici proradunskih/izvanproratunskih korisnika dostavit ée Izjavu o fiskalnoj
odgovornosti s prilozima nadleznom upravnom tijelu do 28. veljage tekuée godine za
prethodnu godinu.

Nadlezno upravno tijelo ¢e za svakog obveznika provjeriti formalni sadrzaj Izjave
o fiskalnoj odgovornosti. Provjeru formalnog sadrZaja lIzjave i Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti provodi upravno tijelo nadlezno za proradunskog korisnika na nadin da
utvrdi jesu li;

a) predani svi propisani dokumenti

b) u izjavama c&elnika proraunskih/izvanproradunskih korisnika navedena
podrucja za koja je u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti utvrdeno da postoje
slabosti i nepravilnosti

c) za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja slabosti i
nepravilnosti

d) za Planove otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnog razdoblja
izradena lzvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima.

Sustinska provjera sadrzaja lzjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se na
odabranom uzorku pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za dostavljena
lzvjesc¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima utvrdenim prethodne godine.

Provjeru dokumentacije sadrzaja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti te provjeru
provedbe aktivnosti iz IzvjeS¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima utvrdenim
prethodne godine, provodi djelatnik upravnog odjela nadleznog za
proracunskog/izvanproraéunskog korisnika, a mogu se provoditi:

* na licu mjesta, pregledom dokumentacije prema referencama iz Predmeta o
fiskalnoj odgovornosti, odnosno preslike dokumentacije ulozene u Predmet i
pregledom dokumentacije koja potvrduje provedbu aktivnosti iz lzvje$éa o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima

* za uzorak pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za provedene aktivnosti
iz lzvjeS8¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, moZe se zatraziti
dostava dokazne dokumentacije.

4.2. Upravljanje rizicima

Celnici proracunskih/izvanproradunskih korisnika odgovorni su voditi raduna o
rizicima koji bi mogli biti prijetnja ostvarenju ciljeva, te u skladu s o&ekivanim rizicima
provoditi prikladne i u€inkovite prethodne i naknadne kontrole u svrhu usmjeravanja
poslovanja u Zeljenom smijeru.
Celnici proradunskih/izvanproraéunskih korisnika duzni su provoditi aktivhosti za
smanjenje rizika koje su usmjerene na:
- oCuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaze proragunski/izvanproradunski
korisnik
- sprjeCavanje nastanka obveza na teret proradunskog/izvanproradunskog
korisnika za koje nisu osigurana sredstva u proradunu Zupanije odnosno
financijskom planu
- sprjeCavanje nenamjenskog tro$enja proradunskih sredstava
- povecanije vlastitih prihoda i pravodobnu naplatu prihoda

Nadlezno upravno tijelo zajedno s proraunskim korisnicima/izvanproradunskim
utvrduje potencijalne rizike u poslovanju.




Nadlezno upravno tijelo treba uspostaviti prikladan model (polugodi$njeg i
godiSnjeg) izvjesc¢ivanja kako bi dobilo informacije o najzna&ajnijim rizicima svojih
proracunskih korisnika te takve rizike uvrstiti i u registar rizika na razini upravnog
tijela.

5) NEPRAVILNOSTI U UPRAVLJANJU SREDSTVIMA PRORACUNA

Nepravilnost je neprldrzavanje ili pogre$na primjena zakona i drugih propisa
koja proizlazi iz radnji ili propusta Zupanije odnosno
proracunskog/izvanprora¢unskog korisnika, a koja ima ili bi mogla imati $tetan utjecaj
na proracunska sredstva i sredstva iz drugih izvora, bilo da se radi o
prihodima/primicima, rashodimal/izdacima, povratima, imovini ili obvezama.

Zupan odnosno &elnik proracunskog/izvanproradunskog korisnika obvezan je
sprjecavati rizik nepravilnosti i prijevare te poduzimati radnje protiv nepravilnosti i
prijevara.

ProraCunski/izvanproraéunski korisnici nisu u obvezi imenovati osobu
zaduZenu za nepravilnosti, ali su duzni o uo&enim nepravilnostima pisano izvje$éivati
osobu zaduZenu za nepravilnosti na razini Zupanije sukladno Naputku o postupanju
s nepravilnostima («Narodne novine», broj 70/12).

Osoba zaduZena za nepravilnosti na razini Zupanije je Vesna Krnjai¢, kontakt
telefon:550-251, tajnik@smaz.hr.

Zupan na prijedlog  proelnika  upravnog tijela  nadleZnog =za
proracunskog/izvanproragunskog korisnika u roku od sedam radnih dana, u slugaju
uocenih nepravilnosti po provedenim provierama lIzjava i Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti koje dostavljaju Eelnici proracunskih/izvanproraéunskih korisnika u
slu€aju spoznaja o nepravilnostima poduzima sljede¢e mjere:

a) u sluCaju utvrdenih nepravilnosti za koje postoji sumnja na kazneno djelo,
predmet sa dokazima u prilogu dostavlja na postupanje nadleznom drzavnom
odvjetnistvu,

b) u sluCaju utvrdenih nepravilnosti koje imaju obiljeZje prekr$aja, predmet sa
dokazima u prilogu dostavlja na postupanje nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u ¢ijem je djelokrugu proragunski nadzor,

c) kada se utvrdi da su sredstva koristena suprotno zakonu ili proradunu, ¢elnik
obveznika odmah zahtijeva povrat proraunskih sredstava u proradun ili
podnosi zahtjev za obavljanje proracunskog nadzora radi dono$enja rje$enja o
povratu sredstava u proracun,

d) u slu¢aju utvrdenih nepravilnosti za koje nisu propisane kazne, nalaze mjere
za otklanjanje nepravilnosti.

Celnici proracunskih/izvanproraéunskih korisnika duzni su:

a) za svaku zaprimljenu prijavu o nepravilnosti odnosno za uo&enu nepravilnost i
poduzete mjere popuniti Obrazac ,Podaci o prijavljenoj/uoCenoj nepravilnosti* i
odmah ga dostaviti osobi zaduzeno; za nepravilnosti u Zupaniji

b) pratiti postupanja po poduzetim mjerama i polugodi$nje i godi$nje izvjescivati
osobu zaduzenu za neprawlnostl u Zupaniji, na Obrascu ,Pracenje postupanja
po poduzetim mjerama”“.

Navedeni obrasci sastavni su dio ove Upute.

Celnici proracunskih/izvanproradunskih korisnika u roku 15 dana od
poduzimanja mjera, u pisanom ¢e obliku o tome obavijestiti osobu koja je prijavila
nepravilnost, osim u slu¢aju anonimne prijave.




U slucaju uoéenih nepravilnosti po provedenim provierama lzjava i Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti koje dostavljaju &elnici  proradunskih/izvanproragunskih
korisnika, osoba zaduZena za nepravilnosti, na temelju prijave progelnika nadleznog
upravnog odjela koji je nadleZzan za provjeru, popunit ée Obrazac Podaci o
prijavljenoj/uoCenoj nepravilnosti radi sastavljanja polugodisnjeg i godi$njeg izvjeséa
o nepravilnostima.

6) ULOGA UNUTARNJE REVIZIJE ZUPANIJE U RAZVOJU SUSTAVA

UNUTARNJIH KONTROLA

Unutarnja revizija procjenjuje sustav unutarnjin kontrola, daje mislienje i
savjete za unapredenje poslovanja.

Unutarnja revizija ustrojena na razini Zupanije, obavlja unutarnju reviziju i kod
proracunskih/izvanproragunskih korisnika Zupanije.

Prilikom izrade svog strateSkog plana rada unutarnja revizija obavlja procjenu
rizika i za sve proraunske/izvanproraunske korisnike Zupanije te ée sukladno
procjeni rizika uvrstiti obavljanje odredene revizije u svoj stratedki plan.

Unutarnja revizija obavlja reviziju svih programa, projekata, aktivnosti i
poslovnih procesa.

Unutarnja revizija dat ¢e informaciju ¢elniku proradunskog/izvanproradunskog
korisnika Zupanije o funkmomranju sustava unutarnjin kontrola u odredenom
podrucju poslovanja koje je ocijenjeno riziénim te osnivadu informaciju o njegovom
poslovanju (obzirom da je proracunski/izvanproragunski korisnik osnovan s ciliem
realizacije odredenih cilieva Zupanije ili pruzanja javnih usluga).

Revizorsko izvjeS¢e dostavlja se &elniku proradunskog/izvanproradunskog
korisnika, a Zupana se izvjeStava kroz uspostavljene oblike izvje$tavanja o radu
unutarnje revizije. O klju¢nim nalazima i preporukama obavijestit ¢e se i Upravni odjel
za financije koji je zaduZen za koordinaciju razvoja sustava unutarnjih kontrola.

Za potrebe Celnika proracunskog/izvanproradunskog korisnika unutarnja
revizija priprema obrazac — prilog 5:» Mi$ljenje unutarnje revizije o sustavu unutarnjih
kontrola za podrucja koja su bila revidirana u ____ godini», koji je sastavni dio Izjave
o fiskalnoj odgovornosti koji &elnik proradunskog/ izvanproradunskog korisnika
dostavlja Zupanu.

7)  1ZVJESCIVANJE

ostalim prihodima koji nisu ukljuéeni u nadlezni proradun) koja se traze od
proracunskih/izvanproracunskih korisnika, pro¢elnici nadleznih upravnih tijela, ovisno
o rizicima u poslovanju proradunskih/izvanproratunskih korisnika, kapacitetima i
tehnoloSkoj povezanosti moraju odrediti na&in praéenja i izvjeStavanja
proracunsklhllzvanproracunsklh korisnika, &to uklju€uje i traZenje nekih drugih
izvjeS¢a odnosno informacija bitnih za pracenje rada proragunskih/izvanproraéunskih
korisnika iz nadleznosti.

Nadlezna upravna tijela izraditi ¢e potrebne obrasce izvjestavanja.




8) ZAKLJUCAK

Ovom Uputom su utvrdene minimalne obveze koje je nuzno izvréiti u svrhu
razvoja suradnje izmedu Zupanije i proradunskih/izvanprora¢unskih korisnika iz
nadleZnosti Zupanije, te iste ne iskljuéuju obveze koje proizlaze iz zakona i ostale
regulative koja ureduje podru€je proraduna i sustava unutarnjin kontrola kao i
eventualne dodatne aktivnosti koje ¢elnik procijeni potrebnim urediti.

Ova Uputa primjenjuje se danom donoSenja i objavit ¢e se na internetskoj
stranici Zupanije.




PODACI O PRIJAVLIENOJ/UOCENOJ NEPRAVILNOSTI

I. Podaci o obvezniku

1. Naziv obveznika

2. Odgovorna osoba — ¢elnik

3. Adresa i postanski broj

I1. Podaci o predmetu

4. Oznaka pismena (KLASA,
URBROJ, brojéana oznaka ili
sl.)

5. Datum primitka
prijave/uofavanja nepravilnosti

II1. Podaci o nepravilnosti

6. Nadin utvrdivanja
nepravilnosti

[ ] a. prijavljena nepravilnost
b. uogena nepravilnost

[_] c. uogena nepravilnost po provedenim provjerama

Izjave o fiskalnoj odgovornosti

7. Nacin primitka obavijesti o
prijavljenoj nepravilnosti
(odgovoriti ako je na pitanje 6.
odgovoreno a. prijavljena
nepravilnost)

[ ] a. osobno

[]0. telefon

[Je. fax

[]d. pismeno

[ ]e. e-mail

[ f. ostalo, navesti na¢in

8. Anonimna prijava
(odgovoriti ako je na pitanje 6.
odgovoreno a. prijavljena
nepravilnost)

[ ]da
[ ne

9. Kratki opis nepravilnosti

10. Vrsta nepravilnosti

[ ] a. nepravilnost za koju nisu propisane prekrsajne

odredbe

[ ]b. nepravilnost koja ima obiljezje prekrsaja

c. sumnja na kazneno djelo

11. Ima 1i nepravilnost fiskalni
ucinak

[ ]a.da
[1b.ne

12. Procjena fiskalnog uéinka
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(odgovoriti ako je na pitanje 11.
odgovoreno a. da)

13. Datum ili razdoblje kada je
nepravilnost nastala

14. Kada je nepravilnost uodena

15. Dokazna sredstva (pobrojati
te priloZiti uz ovaj obrazac)

ARl e

IV. Poduzete mjere po prijavljenoj/uodenoj nepravilnosti

16. Poduzete mjere

[ ] a. dostava na postupanje nadleznom drzavnom
odvjetnistvu

[] b. dostava na postupanje nadleZznoj ustrojstvenoj
jedinici u Ministarstvu financija u ¢&ijem je djelokrugu
proracunski nadzor

D c. nalog za povrat sredstava u proraun

[[] d. zahtjev za obavljanje proracunskog nadzora radi
donoSenja rjeSenja o povratu sredstava u proragun

[ ] e. nalog za otklanjanje nepravilnosti

[1f£. ostalo, navesti:

17. Ostale informacije/napomene vezane za prijavu/uoéavanje nepravilnosti

18. Datum slanja obavijesti
osobi koja je prijavila
nepravilnost o poduzetim
mjerama (odgovoriti ako je na
pitanje 6. odgovoreno a.
prijavljena nepravilnost)

Potpis ¢elnika obveznika

Mjesto i datum
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PRACENJE POSTUPANJA PO PODUZETIM MJERAMA

I. Podaci o obvezniku

1. Naziv obveznika

2. Odgovorna osoba — &elnik

3. Adresa i postanski broj

II. Podacio predmetu

4. Oznaka pismena (KLASA,
URBROJ, brojéana oznaka ili
sl.)

5. Datum primitka
prijave/uoCavanja nepravilnosti

III. Pracenje tijeka postupka

Datum Informacije o pracenju tijeka postupka*

* dopisi upuéeni nadleznim tijelima i primljeni od nadleZnih tijela, izvjed¢a, rjedenja, uplate i sl.




